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สิทธิ์สำหรบัผู้ดูแลระบบ 
1. การเขา้ระบบ 

ผู้ดูแลระบบงานสามารถเข้าใช้งานระบบติดตามและรายงานผลการพฒันาระบบราชการโดยหน้าจอ
แสดงส่วนการเข้าใช้งานระบบ 

 
รูปภาพที่  1  การเข้าใช้งานระบบ 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  ระบุช่ือผู้ใช้งาน (Username) 
2.  ระบรุหสัผ่าน (Password) 
3.  คลิกปุ่มเข้าสูร่ะบบ 
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2. การตั้งค่าข้อมลูส่วนตัว 
2.1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูลส่วนตัว 

 
รูปภาพที่  2 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

วิธีแก้ไขข้อมูลส่วนตัว มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ช่ือผู้ใช้งานระบบ 
2.  คลิกที่ข้อมลูส่วนตัว 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
4.  คลิกปุ่มบันทกึข้อมลู 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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2.2 เปลี่ยนรหัสผา่น 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้ สามารถเข้าใช้งานได้ที่เมนู เปลี่ยนรหสัผ่าน 

 
รูปภาพที่  3 เปลี่ยนรหสัผ่าน 

วิธีเปลี่ยนรหัสผ่าน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ช่ือผู้ใช้งานระบบ 
2.  คลิกที่เปลี่ยนรหัสผ่าน 
3.  ระบรุหสัผ่านเดิม 

4.  ระบรุหสัผ่านใหม ่
5.  ระบรุหสัผ่านยืนยันอีกครัง้ 

6.  คลิกปุ่มบันทกึ 
หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 

  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่8 

2.3 ออกจากระบบ  
ผู้ดูแลระบบสามารถออกจากระบบได้ สามารถเข้าใช้งานได้ที่เมนู ออกจากระบบ 

 
รูปภาพที่  4 การออกจากระบบ 

วิธีการออกจากระบบ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ช่ือผู้ใช้งานระบบ 
2.  คลิกที่ออกจากระบบ 
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3. การจัดทำการรับรอง 
3.1 ค้นหาบันทึกคำรับรองฯ 

ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาบันทึกคำรับรองฯได้ โดยเข้าไปทีเ่มนู เมนูการจัดทำการรับรอง>> 
ค้นหาคำรับรองฯ 

 
รูปภาพที่  5 ค้นหาบันทึกคำรบัรองฯ 

วิธีค้นหาบันทึกคำรับรองฯ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การจัดการคำรบัรอง 
2.  คลิกที่เมนูบันทึกคำรบัรอง 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

4.  คลิกปุ่มค้นหา 
หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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3.1.1 การเพ่ิมข้อมลูบันทึกคำรับรองฯ 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูบันทึกคำรบัรองฯ โดยเข้าไปที่เมนูการจัดทำการรับรอง 

>> ข้อมลูคำรบัรองการปฏิบัติราชการ >>เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่  6 การเพิม่ข้อมลูบันทกึคำรับรองฯ 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลบันทึกคำรบัรองฯ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกเพิม่ข้อมลู 
6.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
7.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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3.1.2 การเพ่ิมข้อมลูคำรบัรองฯ 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูคำรบัรองฯ โดยเข้าไปทีเ่มนูการจัดทำการรับรอง >> 

ข้อมูลคำรบัรองการปฏิบัตริาชการ >>คำรบัรอง 
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สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่15 

 
รูปภาพที่  7 การเพิม่ข้อมลูคำรับรองฯ 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลบันทึกคำรบัรองฯ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

8.  คลิกที่   
9.  คลิกที ่ 
10.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
11.  คลิกปุ่มบันทกึ 
12.  คลิกที่  
13.  เพิ่มข้อมลูแผนยุทธศาสตรส์ำนักงานปลัดฯ 
14.  เพิ่มข้อมลูตัวช้ีวัดระดับกระทรวง 
15.  เพิ่มข้อมลูตัวช้ีวัดระดับกรม 
16.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
17.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
18.  คลิกปุ่มบันทกึ 
19.  พิมพ์แบบฟอร์มสรุปตัวช้ีวัด 
20.  คลิกปุ่มพิมพร์ายงาน 
21.  ตรวจสอบข้อมลูแล้วกดส่งออก Word 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่16 

3.1.3 การลบข้อมูลคำรับรองฯ 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูคำรบัรองฯ โดยเข้าไปทีเ่มนูการจัดทำการรับรอง >> ข้อมลู

คำรับรองการปฏิบัตริาชการ >> คลิก  

 

รูปภาพที่  8 การลบข้อมลูคำรับรองฯ 

วิธีการลบข้อมูลคำรับรองฯ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

22.  คลิกปุ่ม  
23.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 

 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่17 

3.2 การค้นหาตรวจสอบคำรบัรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาตรวจสอบคำรบัรองการปฏิบัตริาชการได้ โดยเข้าไปที่เมนกูาร

จัดทำการรบัรอง>> ตรวจสอคำรบัรองฯ 

 
รูปภาพที่  9 การค้นหาตรวจสอบคำรบัรองการปฏิบัตริาชการ 

วิธีการค้นหาตรวจสอบคำรบัรองการปฏิบัติราชการ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การจัดการคำรบัรอง 
2.  คลิกที่เมนูบันทึกคำรบัรอง 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกปุ่มค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่18 

3.2.1 การตรวจสอบคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาตรวจสอบคำรบัรองการปฏิบัตริาชการได้ โดยเข้าไปที่เมนู

การจัดทำการรับรอง>> ตรวจสอบคำรบัรองฯ 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่19 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่20 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่21 

 
รูปภาพที่  10 การตรวจสอบคำรับรองการปฏิบัติราชการ 

วิธีการตรวจสอบคำรับรองการปฏิบัติราชการ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่ตรวจสอบคำรบัรอง 
6.  คลิกที่คำรบัรองการปฏิบัตริาชการ 
7.  คลิกที่ความเช่ือมโยงนโยบาย/ยุทธศาสตร์/แผน กับตัวช้ีวัดของหน่วยงาน 
8.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
9.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
10.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
11.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่22 

3.2.1.1 การตรวจสอบข้อมลูตัวชี้วัดของหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถตรวจสอบความถูกต้องตัวช้ีวัดของหน่วยงานได้ โดยเข้าไปที่

เมนูการจัดทำการรับรอง >> ตรวจสอคำรบัรองฯ >>  

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่23 

 
รูปภาพที่  11 การตรวจสอบข้อมูลตัวช้ีวัดของหน่วยงาน 

วิธีการตรวจสอบข้อมูลตัวชี้วัดของหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ปุม่  
หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 

  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่24 

3.2.1.2 การแก้ไขข้อมูลตัวชี้วัดของหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขตัวช้ีวัดของหน่วยงานได้ โดยเข้าไปที่เมนูการจัดทำการ

รับรอง >> ตรวจสอคำรบัรองฯ >> คลิกปุม่ 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่25 

 
รูปภาพที่  12 การแก้ไขข้อมูลตัวช้ีวัดของหน่วยงาน 

วิธีการแก้ไขข้อมูลตัวชี้วัดของหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ปุม่  
2.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
4.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่26 

3.2.1.3 การลบข้อมูลตัวชี้วัดของหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูตัวช้ีวัดของหน่วยงานได้ โดยเข้าไปที่เมนูการจัดทำ

การรบัรอง >> ตรวจสอคำรบัรองฯ >> คลกิปุม่ 

 
รูปภาพที่  13 การลบข้อมูลตัวช้ีวัดของหน่วยงาน 

วิธีการแก้ไขข้อมูลตัวชี้วัดของหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ปุม่  
2.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 

 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่27 

3.2.2 การพิมพ์หรือส่งออก Word คำรับรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์หรือสง่ออก Word คำรบัรองการปฏิบัติราชการได้ โดยเข้าไป

ที่เมนูการจัดทำการรับรอง>> ตรวจสอบคำรับรองฯ >> แบบฟอรม์สรุปตัวช้ีวัด 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่28 

 
รูปภาพที่  14 การพิมพห์รือส่งออก Word คำรับรองการปฏิบัติราชการ 

วิธีการพิมพ์หรือส่งออก Word คำรับรองการปฏิบัติราชการ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่แบบฟอร์มสรปุตัวช้ีวัด 
2.  ตรวจความถูกต้องของข้อมูล 
3.  คลิกที่ปุม่พิมพ์  
4.  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลู 
5.  คลิกที่ปุม่ ส่งออก Word 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่29 

3.3 การค้นหาการอุทธรณ์ตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาการอุทธรณ์ตัวช้ีวัดตามคำรับรองการปฏิบัตริาชการได้ โดยเข้าไป

ที่เมนูการจัดทำการรับรอง>> ขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด >> ค้นหา 

 
รูปภาพที่  15 การค้นหาการอุทธรณ์ตัวช้ีวัดตามคำรับรองการปฏิบัตริาชการ 

วิธีการค้นหาการอุทธรณ์ตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบตัิราชการ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การจัดการคำรบัรอง 
2.  คลิกที่เมนูขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกปุ่มค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่30 

3.3.1 การเพ่ิมคำขออุทธรณ ์
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาการอุทธรณ์ตัวช้ีวัดตามคำรับรองการปฏิบัตริาชการได้ โดย

เข้าไปที่เมนูการจัดทำการรบัรอง>> ขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด >> เพิ่มคำขออุทธรณ์ 

 

 
รูปภาพที่ 16 การเพิ่มคำขออุทธรณ์ 

วิธีการเพ่ิมคำขออุทธรณ์ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่เพิ่มคำขออุทธรณ์ 
6.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่31 

 

3.4 การค้นหาพิจารณาคำขออุทธรณ์ตัวชี้วัด 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาค้นหาพิจารณาคำขออุทธรณ์ตัวช้ีวัดได้ โดยเข้าไปที่เมนูการจัดทำ

การรบัรอง>> พิจารณาคำขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด 

 
รูปภาพที่  17 การค้นหาพิจารณาคำขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด 

วิธีการค้นหาการพิจารณาคำขออุทธรณ์ตัวชี้วัด มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การจัดการคำรบัรอง 
2.  คลิกที่เมนูพจิารณาคำขออุทธรณ์ตัวช้ีวัด 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่32 

4. การติดตามการดำเนินงาน 
4.1 ค้นหารายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรบัรองการปฏิบัติราชการ 

ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหารายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ >> 
ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 18 ค้นหารายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรบัรองการปฏิบัติราชการ 

วิธีการค้นหารายงานผลการปฏิบัตริาชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ มีดังนี้ 

หมายเลข คำอธิบาย 

4.  ระบุข้อมูลปีงบประมาณ หน่วยงาน หน่วยงานย่อย 

5.  คลิกที่ปุม่ ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 

  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่33 

4.1.1 การดูข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถดูข้อมลูรายงานผลการปฏิบัตริาชการตามคำรับรองการปฏิบัติ

ราชการ >> คลิกปุม่  

 

 
รูปภาพที่ 19 การดูข้อมลูรายงานผลการปฏิบัตริาชการตามคำรับรองการปฏิบัตริาชการ 

วิธีการดูข้อมูลรายงานผลการปฏิบัตริาชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการมีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกปุ่ม  
7.  ตรวจสอบข้อมลูและความถูกต้องถ้ามีข้อมลูไม่ถูกต้องสามารถยกเลิกข้อมลูได้ 
8.  คลิกที่ปุม่ยกเลิกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่34 

4.1.2 การแก้ไขข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรบัรองการปฏิบัติ

ราชการ >> คลิกปุม่ 

 

 
รูปภาพที่ 20 การแก้ไขข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัตริาชการ 

วิธีการแก้ไขข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรบัรองการปฏิบัติราชการ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

9.  คลิกปุ่ม  
10.  คลิกปุ่ม     เพื่อที่จะทำการแก้ไขข้อมูล 
11.  คลิกที่ปุม่ยืนยันผลดำเนินงาน 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่35 

5. การประเมินและรายงานผล 
5.1 ค้นหารายชื่อคณะกรรมการ 

ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหารายช่ือคณะกรรมการได้ >> การประเมินและรายงานผล >> 
รายช่ือคณะกรรมการ >> ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 21 ค้นหารายช่ือคณะกรรมการ 

วิธีการค้นหารายชื่อคณะกรรมการ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การประเมินและรายงานผล 
2.  คลิกที่เมนูรายช่ือคณะกรรมการ 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่36 

5.1.1 การเพ่ิมข้อมลูรายชื่อคณะกรรมการ 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพื่อข้อมมลูรายช่ือคณะกรรมการได้ >> การประเมินและรายงาน

ผล >> รายช่ือคณะกรรมการ >> เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 22 การเพิ่มข้อมลูรายช่ือคณะกรรมการ 

วิธีการค้นหารายชื่อคณะกรรมการ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
6.  ระบุข้อมูลที่ต้องการเพิม่ข้อมลู 
7.  คลิกที่ปุม่บันทึกข้อมลู 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่37 

5.2 ค้นหาข้อมูลสรุปผลการประเมินตนเอง 
ผู้ดูแลระบบสามารถข้อมลูสรุปผลการประเมินตนเองได้ >> การประเมินและรายงานผล 

>> สรุปผลการประเมินตนเอง >> ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 23 ค้นหาข้อมูลสรปุผลการประเมินตนเอง 

วิธีการค้นหาข้อมูลสรปุผลการประเมินตนเอง มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่การประเมินและรายงานผล 
2.  คลิกที่เมนูสรุปผลการประเมินตนเอง 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่38 

6. รายงาน 
6.1 ค้นหาสรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ 

ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาสรปุรายงานผลการปฏิบัตริาชการได้ >>รายงาน>>แบบสรุป
รายงานผลการปฏิบัตริาชการ>> ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 24 ค้นหาสรุปรายงานผลการปฏิบัตริาชการ 

วิธีการค้นหาสรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่เมนูรายงาน 
2.  คลิกที่เมนูสรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่39 

6.1.1 การพิมพ์แบบสรปุ 
ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์แบบสรุปรายงานผลการปฏิบัตริาชการของหน่วยงานในสงักัด

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการได ้>>พิมพ์แบบสรุป>>ส่งออกเป็น (Word) ,พิมพ์(PDF) 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่40 

 

 
 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่41 

 
รูปภาพที่ 25 การพิมพ์แบบสรุป 

วิธีการค้นหาข้อมูลสรปุผลการประเมินตนเอง มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่เมนูพิมพ์แบบสรุป 
6.  คลิกทีส่่งออก (Word) 
7.  คลิกที่ พิมพ์ (PDF) 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่42 

7. การตั้งค่า 
7.1 การเพ่ิมข้อมลูปีงบประมาณ 

ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูปงีบประมาณได้ >>การตั้งค่า>>ปีที่จัดทำข้อมลู>>เพิ่มข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 26 การเพิ่มข้อมลูปงีบประมาน 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลปีงบประมาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่เมนูตั้งค่า 
2.  คลิกที่เมนูปทีี่จัดทำข้อมูล 
3.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
4.  ระบุข้อมูลปีงบประมาณ 
5.  คลิกที่ปุม่บันทึก 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่43 

7.1.1 การกำหนดข้อมลูตั้งต้น 
ผู้ดูแลระบบสามารถกำหนดข้อมลูตั้งต้นได้ >>การตั้งค่า>>ปีที่จัดทำข้อมลู>>คลิกที่

กำหนดข้อมลูตั้งต้น 

 

 



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่44 

 
รูปภาพที่ 27 การกำหนดข้อมูลตัง้ต้น 

วิธีการกำหนดข้อมลูตั้งต้น มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกที่กำหนดข้อมลูตั้งต้น 
7.  คลิกที่เพิ่มข้อมลูที่ต้องการกำหนดข้อมูลตัง้ต้น 
8.  คลิกที่เพิ่มข้อมลูที่ต้องการกำหนดข้อมูลตัง้ต้น 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่45 

7.1.2 การลบข้อมูลตั้งต้น 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูตั้งต้นได้ >>การตัง้ค่า>>ปทีี่จดัทำข้อมูล>>คลิกทีก่ำหนด

ข้อมูลตั้งต้น>>คลิกที่  

 
รูปภาพที่ 28 การลบข้อมลูตั้งต้น 

วิธีการลบข้อมูลตั้งต้น มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

9.  คลิกที่ปุม่  
10.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 

 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่46 

7.2 ค้นหากำหนดระยะเวลาการดำเนินงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหากำหนดระยะเวลาการดำเนินงานได้ >>การตัง้ค่า>>กำหนดระยะเวลา

การดำเนินงาน>>ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 29 ค้นหากำหนดระยะเวลาการดำเนินงาน 

วิธีการค้นหากำหนดระยะเวลาการดำเนินงาน มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่เมนูการตั้งค่า 
2.  คลิกที่เมนูกำหนดระยะเวลาการดำเนินงาน 
3.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
4.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่47 

7.2.1 เพ่ิมข้อมูลปีที่จัดทำข้อมูล 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูปทีี่จัดทำข้อมูลได ้>>การตั้งค่า>>กำหนดระยะเวลาการ

ดำเนินงาน>>เพิ่มข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 30 เพิ่มข้อมลูปีที่จัดทำข้อมลู 

วิธีเพ่ิมข้อมูลปีที่จัดทำข้อมูล มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
6.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
7.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่48 

7.1.2 การแก้ไขข้อมูลปีที่จัดทำข้อมลู 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลปีทีจ่ัดทำข้อมลูได้ >>การตัง้ค่า>>กำหนดระยะเวลา

การดำเนินงาน>>คลิกที่ปุ่ม  

 
รูปภาพที่ 31 การแก้ไขข้อมูลปีทีจ่ัดทำข้อมลู 

วิธีการแก้ไขข้อมูลปีที่จัดทำข้อมลู มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

8.  คลิกที่ปุม่  
9.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
10.  คลิกที่ปุม่ค้นหา 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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7.1.3 การลบข้อมูลปีที่จัดทำข้อมูล 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูปทีี่จัดทำข้อมูลได ้>>การตั้งค่า>>กำหนดระยะเวลาการ

ดำเนินงาน>>คลกิที่ปุม่  

 
รูปภาพที่ 32 การลบข้อมลูปทีี่จัดทำข้อมูล 

วิธีการลบข้อมูลตั้งต้น มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

11.  คลิกที่ปุม่  
12.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8. ข้อมูลพ้ืนฐาน 
8.1 คำนำหนา้ชื่อ 

ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูพื้นฐานได้ โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูลพื้นฐาน>>คำนำหน้าช่ือ  

 
รูปภาพที่ 33 คำนำหน้าช่ือ 

วิธีตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลสถาบันการอาชีวศึกษา มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 
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8.1.1 การเพ่ิมข้อมลูคำนำหนา้ชื่อ 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มคำนำหน้าช่ือได้ โดยเข้าไปทีเ่มนู ข้อมูลพื้นฐาน >> คำนำหน้า

ช่ือ >>เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 34 การเพิ่มข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 

วิธีค้นหาเมนูเพิ่มข้อมูลคำนำหนา้ชื่อ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 
3.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
4.  ระบุคำนำหน้าช่ือ  
5.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.1.2 การแก้ไขข้อมูลคำนำหน้าชื่อ 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถแก้ไขเมนูการใช้งานได้ โดยคลิกปุ่ม      หลังรายละเอียดข้อมูลที่

ต้องการแล้วกรอกข้อมลูที่ต้องการแก้ไข 

 

 
รูปภาพที่ 35 การแก้ไขข้อมูลคำนำหน้าช่ือ 

วิธีการแก้ไขข้อมูลคำนำหน้าชื่อ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 
3.  คลิกปุ่ม  
4.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
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8.1.3 การลบข้อมูลคำนำหน้าชื่อ 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูคำนำหน้าช่ือได้ โดยคลิกปุม่      โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมลู

พื้นฐาน>>ข้อมูลหลักสูตร 

 
รูปภาพที่ 36 การลบข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 

วิธีการลบข้อมูลคำนำหนา้ชื่อ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูคำนำหน้าช่ือ 
3.  คลิกปุ่ม  
4.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8.2 ค้นหาข้อมูลหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถดูข้อมลูหน่วยงานได้ โดยเข้าไปทีเ่มนู ข้อมูลพื้นฐาน>> หน่วยงาน 

 
รูปภาพที่ 37 ค้นหาข้อมูลหน่วยงาน 

 
  

วิธีการค้นหาข้อมูลหน่วยงาน มดีังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูหน่วยงาน 
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8.2.1 การเพ่ิมข้อมลูหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูหน่วยงานได้ โดยเข้าไปที่เมน ูข้อมูลพื้นฐาน >> ข้อมูล

หน่วยงาน >> เพิ่มข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 38 การเพิ่มข้อมลูหน่วยงาน 

 
  

วิธีการเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูหน่วยงาน 
3.  คลิกเพิม่ข้อมลู 
4.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.2.2 การแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขเมนูข้อมูลหน่วยงานได้ โดยคลิกปุม่       หลังรายละเอียด

ข้อมูลที่ต้องการแล้วกรอกข้อมลูที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปภาพที่  39 การแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 

วิธีการแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูหน่วยงาน 
3.  คลิกปุ่ม  
4.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.2.3 การลบข้อมูลหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูหน่วยงานได้ โดยคลิกปุ่ม     โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูล

พื้นฐาน>>ข้อมูลหน่วยงาน 

 
รูปภาพที่ 40 การลบข้อมลูหน่วยงาน 

วิธีการลบข้อมูลหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกปุ่ม  
2.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8.3 ค้นหาข้อมูลยุทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติได้ โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูลพื้นฐาน >> ข้อมลู

ยุทธศาสตร์ชาติ 

 
รูปภาพที่ 41 ค้นหาข้อมูลยทุธศาสตร์ชาติ 

  

วิธีค้นหาข้อมูลยุทธศาสตร์ชาติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติ 
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8.3.1 การเพ่ิมข้อมลูยุทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูพื้นฐาน>>

ข้อมูลยุทธศาสตร์ชาติ >> เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 42 การเพิ่มข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติ 

วิธีเพ่ิมข้อมูลยุทธศาสตรช์าติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

3.  คลิกเพิม่ข้อมลู 
4.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.3.2 การแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขเมนูข้อมูลยทุธศาสตร์ชาติได้ โดยคลิกปุ่ม       หลัง

รายละเอียดข้อมลูที่ต้องการแล้วกรอกข้อมลูที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปภาพที่ 43 การแก้ไขข้อมูลยทุธศาสตร์ชาติ 

วิธีการแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์ชาติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกปุ่ม  
7.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
8.  คลิกปุ่มบันทกึ  

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.3.3 การลบข้อมูลยุทธศาสตรช์าต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติได้ โดยคลิกปุม่     โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

พื้นฐาน>>ข้อมูลข้อมูลยทุธศาสตร์ชาติ 

 
รูปภาพที่ 44 การลบข้อมลูยุทธศาสตร์ชาติ 

วิธีการลบข้อมูลยุทธศาสตรช์าติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกปุ่ม  
7.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8.4 ค้นหาข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

พื้นฐาน >> ข้อมลูแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

 
รูปภาพที่ 45 ค้นหาข้อมูลแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

 
  

วิธีค้นหาข้อมูลแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
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8.4.1 การเพ่ิมข้อมลูแผนแม่บทภายใตยุ้ทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าติได้ โดยเข้าไปที่เมนู 

ข้อมูลพื้นฐาน>>ข้อมูลแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ >> เพิ่มข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 46 การเพิ่มข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

วิธีเพ่ิมข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

3  คลิกเพิม่ข้อมลู 
4  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.4.2 การแก้ไขข้อมูลแผนแม่บทภายใตยุ้ทธศาสตร์ชาต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขเมนูข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติได้ โดยคลิกปุ่ม       

หลงัรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการแล้วกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปภาพที่ 47 การแก้ไขข้อมูลแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตรช์าติ 

วิธีการแก้ไขข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

6  คลิกปุ่ม  
7  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
8  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.4.3 การลบข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าต ิ
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าติได้ โดยคลิกปุ่ม     โดย

เข้าไปที่เมนู ข้อมูลพื้นฐาน>>ข้อมลูข้อมลูแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

 

รูปภาพที่ 48 การลบข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

วิธีการลบข้อมูลแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตรช์าติ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

9.  คลิกปุ่ม  
10.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8.5 ค้นหาข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน >> 

ข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ 

 
รูปภาพที่ 49 การค้นหาข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศ 

 
  

วิธีค้นหาข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
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8.5.1 การเพ่ิมข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศ 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

พื้นฐาน>>ข้อมูลแผนการปฏิรปูประเทศ >> เพิ่มข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 50 การเพิ่มข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศ 

วิธีเพ่ิมข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

3  คลิกเพิม่ข้อมลู 
4  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.5.2 การแก้ไขข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขเมนูแผนการปฏิรปูประเทศได้ โดยคลิกปุ่ม       หลัง

รายละเอียดข้อมลูที่ต้องการแล้วกรอกข้อมลูที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปภาพที่ 51 การแก้ไขข้อมูลแผนการปฏิรปูประเทศ 

วิธีการแก้ไขข้อมูลแผนการปฏิรปูประเทศ มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

6  คลิกปุ่ม  
7  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
8  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.5.3 การลบข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศได้ โดยคลิกปุ่ม     โดยเข้าไปที่

เมนูข้อมลูพื้นฐาน>>ข้อมูลข้อมูลแผนการปฏิรปูประเทศ 

 

รูปภาพที่ 52 การลบข้อมลูแผนการปฏิรูปประเทศ 

วิธีการลบข้อมูลแผนการปฏิรูปประเทศ มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

9  คลิกปุ่ม  
10  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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8.6 ค้นหาข้อมูลนโยบายรัฐบาล 
ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาข้อมลูนโยบายรัฐบาลได้ โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูลพื้นฐาน >> ข้อมลู

นโยบายรัฐบาล 

 
รูปภาพที่  53 การค้นหาข้อมลูนโยบายรัฐบาล 

 
  

วิธีค้นหาข้อมูลนโยบายรัฐบาล มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกที่ข้อมลูพื้นฐาน 
2.  คลิกที่ข้อมลูนโยบายรัฐบาล 
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8.6.1 การเพ่ิมข้อมลูนโยบายรฐับาล 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมลูนโยบายรัฐบาล ได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูพื้นฐาน>>

ข้อมูลยุทธศาสตร์ชาติ >> เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 54 การเพิ่มข้อมลูนโยบายรัฐบาล 

วิธีเพ่ิมข้อมูลข้อมูลนโยบายรฐับาล มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

3  คลิกเพิม่ข้อมลู 
4  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
5  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.6.2 การแก้ไขข้อมูลนโยบายรฐับาล 
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขเมนูนโยบายรัฐบาล ได้ โดยคลิกปุม่       หลังรายละเอียด

ข้อมูลที่ต้องการแล้วกรอกข้อมลูที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปภาพที่ 55 การแก้ไขข้อมูลนโยบายรัฐบาล 

วิธีการแก้ไขข้อมูลข้อมูลนโยบายรัฐบาล มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกปุ่ม  
7.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
8.  คลิกปุ่มบันทกึ เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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8.6.3 การลบข้อมูลนโยบายรัฐบาล 
ผู้ดูแลระบบสามารถลบข้อมลูนโยบายรัฐบาลได้ โดยคลิกปุ่ม     โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

พื้นฐาน>>ข้อมูลนโยบายรัฐบาล 

 
รูปภาพที่  56 การลบข้อมูลนโยบายรัฐบาล 

วิธีการลบข้อมูลนโยบายรัฐบาล มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

6.  คลิกปุ่ม  
7.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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9. สิทธิ์การใช้งาน 
9.1 ค้นหาหาข้อมลูบัญชีผู้ใช้งาน 

ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนู ข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน>>
ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 57 ค้นหาข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน 

วิธีค้นหาข้อมูลบัญชผีู้ใช้งาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกทีส่ิทธ์ิการใช้งาน 
2.  คลิกที่เมนูผู้ใช้งานระบบ 
3.  คลิกที่ค้นหาข้อมูล 
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9.1.1 การเพ่ิมข้อมลูบัญชีผู้ใช้งาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถเพิ่มข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูบัญชี

ผู้ใช้งาน>>เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 58 การเพิ่มข้อมลูบญัชีผู้ใช้งาน 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลบัญชผีู้ใช้งาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

4.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
5.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
6.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.1.2 การเปลีย่นรหัสผ่านข้อมูลบญัชีผูใ้ช้งาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถเพิ่มข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูบัญชี

ผู้ใช้งาน>>คลิก  

 
รูปภาพที่ 59 การเปลี่ยนรหสัผ่านข้อมลูบัญชีผู้ใช้งาน 

วิธีการเปลีย่นรหัสผา่นข้อมูลบญัชีผู้ใช้งาน มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

7.  คลิกที่    
8.  ระบรุหสัผ่านใหม ่
9.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.1.3 การแก้ไขข้อมูลบัญชผีู้ใช้งาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถเพิ่มข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูบัญชี

ผู้ใช้งาน>>คลิก 

 
รูปภาพที่ 60 การแก้ไขข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน 

วิธีการแก้ไขข้อมูลบัญชผีู้ใช้งาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

10.  คลิกที่  
11.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
12.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.1.4 การลบข้อมูลบญัชีผูใ้ช้งาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถเพิ่มข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูบัญชี

ผู้ใช้งาน>>คลิก  

 
รูปภาพที่ 61 การลบข้อมลูบญัชีผู้ใช้งาน 

วิธีการลบข้อมูลบญัชีผู้ใช้งาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

13.  คลิกที่  
14.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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9.2 ค้นหาข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูผู้ดูแลระบบ

หน่วยงาน>>ค้นหา  

 
รูปภาพที่ 62 ค้นหาข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

วิธีค้นหาข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกทีส่ิทธ์ิการใช้งาน 
2.  คลิกที่เมนูผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 
3.  คลิกที่ค้นหาข้อมูล 

 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  
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9.2.1 การเพ่ิมข้อมลูผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูผู้ดูแลระบบ

หน่วยงาน>>เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 63 การเพิ่มข้อมลูผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงานมีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

4.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
5.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
6.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.2.2 การแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูผู้ดูแลระบบ

หน่วยงาน>> คลิก  

 
รูปภาพที่ 64 การแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

วิธีการแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน มีดังนี้ 
หมายเลข คำอธิบาย 

7.  คลิกที่  
8.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
9.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.2.3 การลบข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูผู้ดูแลระบบ

หน่วยงาน>> คลิก  

 

รูปภาพที่ 65 การลบข้อมลูผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

วิธีการลบข้อมูลผู้ดูแลระบบหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

10.  คลิกที่  
11.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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9.3 ค้นหาข้อมูลหัวหน้าหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูหัวหน้าหน่วยงาน>>

ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 66 ค้นหาข้อมูลหัวหน้าหน่วยงาน 

วิธีค้นหาข้อมูลหัวหน้าหน่วยงาน มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกทีส่ิทธ์ิการใช้งาน 
2.  คลิกที่เมนูข้อมลูหัวหน้าหน่วยงาน 
3.  คลิกที่ค้นหาข้อมูล 

 
  



โครงการพัฒนาระบบติดตามและรายงานผลการพัฒนาระบบราชการ  

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                                                                                      หน้าที ่84 

9.3.1 การเพ่ิมข้อมลูหัวหน้าหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูหัวหน้า

หน่วยงาน>>เพิม่ข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 67 การเพิ่มข้อมลูหัวหน้าหน่วยงาน 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลหัวหน้าหน่วยงานมีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

4.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
5.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
6.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.4 ค้นหาข้อมูลปลัดกระทรวง 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูปลัดกระทรวง>>

ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 68 ค้นหาข้อมูลปลัดกระทรวง 

วิธีค้นหาข้อมูลปลัดกระทรวง มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกทีส่ิทธ์ิการใช้งาน 
2.  คลิกที่เมนูปลัดกระทรวง 
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9.4.1 การเพ่ิมข้อมลูหัวหน้าหน่วยงาน 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

ปลัดกระทรวง>>เพิ่มข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 69 การเพิ่มข้อมลูปลัดกระทรวง 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลปลัดกระทรวง มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

3.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
4.  คลิกเลือกปลัดกระทรวง 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
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9.4.2 การลบข้อมูลปลัดกระทรวง 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลู

ปลัดกระทรวง>>คลิก  

 
รูปภาพที่ 70 การลบข้อมลูปลัดกระทรวง 

วิธีการลบข้อมูลปลัดกระทรวง มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

5.  คลิกที่  
6.  คลิกตกลงเพื่อทำการลบข้อมลูที่ต้องการ 
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9.5 ค้นหาข้อมูลกรรมการเจรจาตัวชี้วัด 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูกรรมการเจรจา

ตัวช้ีวัด>>ค้นหา 

 
รูปภาพที่ 71 ค้นหาข้อมูลกรรมการเจรจาตัวช้ีวัด 

วิธีค้นหาข้อมูลกรรมการเจรจาตัวชี้วัด มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

1.  คลิกทีส่ิทธ์ิการใช้งาน 
2.  คลิกที่เมนูข้อมลูกรรมการเจรจาตัวช้ีวัด 
3.  คลิกที่ค้นหาข้อมูล 
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9.5.1 การเพ่ิมข้อมลูกรรมการเจรจาตัวชี้วัด 
ผู้ดูแลระบบงานสามารถดูข้อมลูสิทธ์ิการใช้งานได้ โดยเข้าไปที่เมนูข้อมลูกรรมการ

เจรจาตัวช้ีวัด>>เพิ่มข้อมลู 

 
รูปภาพที่ 72 การเพิ่มข้อมลูกรรมการเจรจาตัวช้ีวัด 

วิธีการเพ่ิมข้อมูลกรรมการเจรจาตัวชี้วัด มีดังนี ้
หมายเลข คำอธิบาย 

4.  คลิกที่เพิ่มข้อมลู 
5.  ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา หรือ ค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุข้อมูลได ้
6.  คลิกปุ่มบันทกึ 

หมายเหต ุ กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน 
 


